Wyzsza Szkota Zarzadzania i Administracji w Opolu
Projekt ,Integracja bez granic IV” nr 7/12-2019/FAMI
Umowa finansowa nr PL/2020/AMIF-12.7

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 01/08/1BGIV/2020
z dnia 04.08.2020 roku

w ramach projektu pt. ,INTEGRACJA BEZ GRANIC IV”

Zawarto$¢ zapytania:

1. Tre$¢ ogtoszenia
2. Wzér umowy z wykonawcy
3. Formularz ofertowy
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ZAPYTANIE OFERTOWE/OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

I. Zapraszamy" do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia UStUGI TLUMACZENIOWE nr
01/08/1BGIV/2020 z dnia 04.08.2020

w ramach projektu pt. ,INTEGRACJA BEZ GRANIC IV”,

finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Fundusz Azylu, Migracji i Integracji
Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Wyzsza Szkotfa Zarzgdzania i Administracji w Opolu

Adres: Niedziatkowskiego 18, 45-085 Opole

E-mail:info@poczta.wszia.opole.pl Tel: +48 515 927 950

Ill. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU (opcjonalnie /ich niespetnienie oznacza
odrzucenie oferty, nalezy unika¢ warunkéw ograniczajgcych konkurencje) >

BRAK

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia sg ttumaczenia przysiegte.

DODATKOWE INFORMACIJE:

1. Dokumenty bedga ttumaczone tylko na jezyk polski.

2. Kazda nastepna rozpoczeta strona ttumaczenia bedzie liczona jako petna.

3. Otwarcie ofert nastagpi 19.08.2020 r. o godzinie 10.00 w siedzibie Zamawiajacego, pod
adresem podanym w pkt. Il pok.3.

4. Umowa ze Zleceniodawca bedzie obowigzywac od 01.09.2020 r. do 30.08.2022 .

5. Maksymalna pula $rodkéw na realizacje zamdwienia 105.000,00 PLN (stownie: sto pie¢
tysiecy ztotych 00/00).

6. Umowa okreslajgca warunki zamdwienia — w zatgczeniu (zatgcznik nr 1),

7. Przekazywanie zamawiajacemu ttumaczenia w wersji papierowej, jak réwniez w wersji
elektronicznej, lub dostep do bazy danych on-line. Zamawiajgcy musi mie¢ mozliwos¢
powielenia kopii dokumentu.?

V. KRYTERIA OCENY OFERTY

1. cena 100%
Cena brutto za jedna strone ttumaczenia przysiegtego na poszczegdlne jezyki.
Jedna strona ttumaczenia przysiegtego rozumiana jest jako 1125 znakdw razem ze spacjami.

Punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/wzorem:

do zdobycia jest tacznie 100 punktow. Wybor najkorzystniejszych ofert nastapi w oparciu o
nastepujace kryteria:

! Zapytania ofertowe powinny by¢ wystane do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw (powyzej 30.000 euro
netto obligatoryjne jest umieszczenie ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej, dodatkowo mozna
wystaé zapytania ofertowe).

*Wypetni¢ w przypadku zadania okreslonego warunku, np. wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie, lub
posiadane uprawnienia itp.

*opis przedmiotu zamdéwienia, musi by¢ przedstawiony w sposéb umozliwiajacy potencjalnym wykonawcom
wyceng swojej oferty. WYZSZA SZKOLA ZARZADZAN! A
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cena brutto za wykonanie ustugi - 100 pkt. (100%)
Waga za poszczegdlne jezyki:

Ukrainski — 80%,
Rosyjski — 10%,
Hindi — 2%,
Gruzinski — 2%,
Francuski — 2%,
Angielski — 2%,
Arabski — 2 %.

Liczba punktéw w kryterium ,,cena brutto” bedzie przyznawana wedtug ponizszego wzoru:

Ki = C (ukr.)min / C (ukr.)i * 80 pkt + C (ros.)min / C (ros.)i * 10 pkt + C (hin.)min/C (hin.)i * 2
pkt + C (gru.)min / C (gru.) i * 2 pkt + C (fra.)min / C (fra.)i * 2 pkt + C (ang.)min / C (ang.)i
* 2 pkt + C (ara.)min / C(ara.)i * 2 pkt

gdzie:
e Ki-liczba punktow dla oferty nr ,,i’ w kryterium ,,cena brutto”

e C(ukr.)min — najmniejsza , cena brutto” ze wszystkich cen zaproponowanych przez
Oferentéw dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z jezyka ukraifiskiego na jezyk
polski

e C(ukr.)i—,cena brutto” oferty nr ,,i” dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z
jezyka ukrainskiego na jezyk polski

e (C(ros.)min —najmniejsza ,,cena brutto” ze wszystkich cen zaproponowanych przez
Oferentow dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z jezyka rosyjskiego na jezyk
polski

e (C(ros.)i— ,cena brutto” oferty nr ,,i” dla ttumaczenia przysiggtego jednej strony z
jezyka rosyjskiego na jezyk polski

e C(hin.)min — najmniejsza ,,cena brutto” ze wszystkich cen zaproponowanych przez
Oferentéw dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z jezyka hindi na jezyk polski

e C(hin.)i— ,cena brutto” oferty nr ,i” dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z
jezyka hindi na jezyk polski

e C(gru.)min — najmniejsza ,cena brutto” ze wszystkich cen zaproponowanych przez
Oferentow dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z jezyka gruziiskiego na jezyk
polski

e C(gru.)i— ,cena brutto” oferty nr ,i” dla ttumaczenia przysiggtego jednej strony z
jezyka gruzinskiego na jezyk polski

e C(fra.)min — najmniejsza ,cena brutto” ze wszystkich cen zaproponowanych przez
Oferentéw dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z jezyka francuskiego na jgzyk
polski

e C(fra.)i— ,cena brutto” oferty nr ,i” dla ttumaczenia przysiggtego jednej strony z
jezyka francuskiego na jezyk polski

e C(ang.)min —najmniejsza ,cena brutto” ze wszystkich cen zaproponowanych przez
Oferentéw dla thumaczenia przysiegtego jednej strony z jezyka angielskiego na jezyk
polski

e C(ang.)i—,cena brutto” oferty nr ,i” dla ttumaczenia przysiggtego jednej strony z
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jezyka angielskiego na jezyk polski

 C(ara.)min — najmniejsza ,cena brutto” ze wszystkich cen zaproponowanych przez
Oferentéw dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z jezyka arabskiego na jezyk
polski

e ((ara.)i—,cena brutto” oferty nr,i” dla ttumaczenia przysiegtego jednej strony z
jezyka arabskiego na jezyk polski*

®

VI. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy zfozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 2);

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna, a kwoty podane réwniez stownie;

4. Oferte nalezy zfozy¢ w terminie® do dnia 18.08.2020 r. do godz. 15.00.

- osobiscie w siedzibie zamawiajacego wskazanej w pkt. Il w zaklejonej kopercie z
dopiskiem ,NIE OTWIERAC - KONKURS TEUMACZENIA IBGIV”.

- przesta¢ poczta na adres wskazany w pkt. Il dopiskiem ,NIE OTWIERAC - KONKURS
TLUMACZENIA IBGIV” (decyduje data wptywu).

- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres przetargi@poczta.wszia.opole.pl. —
obowigzkowo w tytule maila zamieszczona jako pierwsza informacja ,NIE OTWIERAC -
KONKURS TLtUMACZENIA IBGIV”. Korzystajac z formy elektronicznej w celu upewnienia
sig, ze oferta dotarfa i nie zostata odrzucona przez nasz serwer, prosimy o kontakt
telefoniczny pod nr tel.: +48 515 927 950.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte6:

1) ztozong po terminie*;

2) ztozongq przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu*;

3) niezgodngq z tresciq zapytania ofertowego*;

4) zawierajgcq btedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;

5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje

zamowienia*;

6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

4Kryterium oceny oferty, w zaleznosci od rodzaju zamodwienia, stanowi cena lub cena i inne kryteria.
Zamawiajagcy samodzielnie okresla kryteria wraz z informacjg o wagach punktowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny ofert oraz sposéb przyznawania punktéw w oparciu o przyjety sposdb/wzor.
Mozna przyja¢ wiele kryteridw, okresdlajac ich wage lub tylko jedno kryterium. Zamawiajgcy dokona wyboru
oferty w oparciu o kryteria oceny ofert.

*Opcjonalnie, w zaleznosci od decyzji zamawiajagcego mozna wykresli¢;

> Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia
umieszczenia ogtoszenia zawierajgcego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przestania zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcow i koriczy sie z uptywem dnia ostatniego, wiec otwarcie ofert powinno
nastgpic po uptywie 7 dni a wiec najwczesniej 8 dnia (szczegdty liczenia termindw patrz rozdziat 7 Podrecznika dla
beneficjenta).

® Jezeli iaj iduj zliwosci ia ofert bowigzek wskazaé przypadki, ktérych to

Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwosci odrzucenia oferty, ma o 3 przyp y

kresie znajduje sie w unkc1e VI ust. 5.
bedzie doty&zy\/jzsl;e/\kosr;;ngc{)xany katalog przestanek w tym zakres jduj “p I A
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Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie V.

VIll. DODATKOWE INFORMACJE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Pan Marcin Oleksiuk
tel. +48 698 346 831
e-mail: projekty@poczta.wszia.opole.pl

IX. DODATKOWE INFORMACIE’

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zwigkszenia wartosci zamowienia, zwigzanej ze
zwiekszeniem zakresu zaméwienia (np. zwiekszenie liczby jednostek)*®.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwos¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy®:

1) nie zostanie ztozona zadna oferta;

2) zostanie ztozona tylko jedna wazna oferta niepodlegajgca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcow i nie opublikowano
ogtoszenia o zamdwieniu;

3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwa do usuniecia
uniemozliwiajgcy udzielenie zamdwienia i zawarcie umowy.

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wyzszej Szkoty Zarzgdzania i

Administracji w Opolu do zawarcia umowy.

4. Termin zwiazania oferta: 7 dni od zakoriczenia terminu skfadania ofert™®

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu™
1. Umowa okreslajgca warunki zamdwienia.

2. Formularz ofertowy. WYZSZA SZKOLA ZARZADZANIA
lADMl’\’lSTRALJl W OPOLL

ijrﬁvm B'ilra Prujekmh

dziatajgcej w imieniu zamawiajacego)

7 Przywotane dodatkowe informacje sa tylko przyktadowe, zamawiajacy moze dodac¢ kolejne informacje w tym
np. dotyczgce RODO.
. Opcjonalnie, jezeli nie dotyczy nalezy usung¢, przy czym nalezy pamietaé, iz korzystajac z tej opcji w przypadku
wystania tylko zapytari ofertowych bez publikowania ogtoszenia wartos¢ zamdwienia wraz z zamdwieniem
dodatkowym nie moze przekroczy¢ 30.000 euro. W przypadku publikacji ogtoszenia ograniczenie do 30.000 euro
nie ma zastosowania.
° Nalezy wskaza¢ mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie IX ust. 2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te muszg by¢ uzasadnione i nie powinny by¢ stosowane w celu unikniecia
koniecznosci udzielania zamodwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu. zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci i braku wystapienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajacych uniewaznienie
procedury wyboru oferty.
19 przekroczenie terminu zwiazania oferta skutkuje jedynie mozliwosciag odmowy podpisania umowy ze strony

Wykonawcy
! Nalezy wpisac. odpownednlo wszystkle zatgczniki. WYZSLA SZKOLA LARZADZANIA
WYZSZA SZKOL LADMINISTRACJI W OPOLU
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Wyzsza Szkota Zarzadzania i Administracji w Opolu
Projekt ,Integracja bez granic IV” nr 7/12-2019/FAMI
Umowa finansowa nr PL/2020/AMIF-12.7

Opole; __.08.2020 rok
UMOWA nnr __ /IBGIV/___
O STALE WYKONYWANIE TLUMACZEN
W RAMACH PROJEKTU ,INTEGRACJA BEZ GRANIC IV”

Umowa zawarta w Opolu dnia 108/2020 pomiedzy:

Nazwa firmy

Majgca siedzibe przy ulicy

W miejscowosci

NIP

Reprezentowang przez

Zwang dalej Wykonawca

a

Nazwa firmy Wyzsza Szkota Zarzadzania i Administracji

w Opolu

Majgca siedzibe przy ulicy ul. Niedziatkowskiego 18

W miejscowosci 45-085 Opole

NIP 754-182-48-97

Reprezentowang przez Prof. dr hab. Marian Duczmal
Rektor WSZIA w Opolu

Zwanej dalej Zleceniodawca

§1

Postanowienia ogolne

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wspoipraca pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg w zakresie ttumaczen przysiegtych na jezyki: ukrainski, rosyjski, hindi,
gruzinski, francuski, angielski, arabski.

§2

Sposob sktadania zamdéwien i terminy wykonania ustug.

1. Pracownik Zamawiajgcego przesyta na wskazany adres mailowy \Wykonawcy
tekst lub dokument do przettumaczenia.

2. Ttumaczenia przysiegte beda przesytane przez Wykonawce pocztg badz kurierem
w oryginale na adres zamawiajgcego oraz w formie skanu na adres mailowy, z
ktérego zostato ztozone zaméwienie, przy czym wszystkie adresy mailowe
Zamawiajgcego majg rozszerzenie ,@poczta.wszia.opole.pl”. W przypadku kiedy w
imieniu Zamawiajgcego wptynie ttumaczenie z adresu mailowego majgcego inne
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Wyzsza Szkota Zarzadzania i Administracji w Opolu
Projekt ,Integracja bez granic IV’ nr 7/12-2019/FAMI
Umowa finansowa nr PL/2020/AMIF-12.7

rozszerzenie, strony skontaktuja sie telefonicznie i potwierdzg mailowo zlecenie
ttumaczenia.

4. Teksty bgdz dokumenty do ttumaczenia bedg przesytane w plikach edytowalnych
oraz w przypadku skanu dokumentu w plikach o rozszerzeniu pdf.

5. Wykonawca zobowigzuje sie przekaza¢ wykonane ttumaczenia w terminie do 30
dni kalendarzowych od daty otrzymania zlecenia zgodnie z § 2 pkt 2. Wykonawca
moze przesta¢ kilka zlecern w jednej przesyice pocztowej lub kurierskiej wtasciwie
rozdzielone w celu tatwej identyfikacji poszczegélnych zlecen (np. w koszulce).

6. Zgodnie z ustawag, jednostka rozliczeniowg dla ttumaczen przysiegtych jest 1125
znakow ze spacjami. JednoczeSnie za ttumaczenia przysiegte przyjmuje sie
wszystkie dokumenty, ktére sg oznaczone pieczecig ttumacza przysiegtego.

§3

Wynagrodzenie i ptatnosci.

1. W przypadku cen integralng czescig umowy jest oferta Wykonawcy, zlozona
w trybie zapytania ofertowego.

2. Wykonawca bedzie co miesigc wystawia¢ Fakture VAT z 14 dniowym terminem
ptatnosci.

3. Warunkiem =zapfaty Faktury jest jej fizyczne dostarczenie w oryginale
Zamawiajagcemu na adres gtdownej siedziby.

4. Kazda wystawiona w ramach niniejszej umowy Faktura VAT zawiera¢ bedzie
aktualny numer rachunku bankowego Wykonawcy widoczny w wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnik VAT oraz wyszczegdlnienie $wiadczonych ustug
ttumaczeniowych.

5. Dniem zaptaty faktury jest dzien wystania srodkéw na rachunek Wykonawcy.

§4

Poufnos¢é

1. Wykonawca gwarantuje catkowitg poufno$¢ ttumaczonych tekstéw zardwno
w okresie obowigzywania umowy jak i po jej wygasnieciu.

2. Wykonawcy w zwigzku z realizacjg postanowien umowy przekazywane bedg
dane osobowe, a zatem Wykonawca o$wiadcza, iz stosuje u siebie regulacje zgodnie
z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych z pdzniejszymi
zmianami oraz Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r.

§5

Postanowienia koncowe
1. Wszystkie ttumaczenia przysiegte w ramach niniejszego projektu ,Integracja bez

granic IV’ Zamawiajacy zobowigzuje sie ttumaczy¢ tylko i wytgczenie w oparciu o
niniejsza umowe i tylko i wytacznie u Wykonawcy.
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Wyzsza Szkota Zarzadzania i Administracji w Opolu
Projekt ,Integracja bez granic IV” nr 7/12-2019/FAMI
Umowa finansowa nr PL/2020/AMIF-12.7

2. W przypadku naruszenia warunkéw wytgcznosci Wykonawca moze zgdac
zadosc¢uczynienia na drodze sgdowe;.
3. Kazda ze stron umowy moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem
nastepujacych zasad:
a) Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe tylko i wylgcznie w przypadku
naruszenia jej postanowien. Wypowiedzenie nastepuje wtedy ze skutkiem
natychmiastowym.
b) Wykonawca moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe w przypadku naruszenia iej
postanowien ze skutkiem natychmiastowym, natomiast w kazdym innym
przypadku obowigzuje miesieczny okres wypowiedzenia.
4. Wypowiedzenie ze skutkiem natychmiastowym musi zawieraé pisemne
uzasadnienie.
5. Wszelkie aneksy i zmiany w niniejszej umowie wymagajg formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.
6. Wszelkie spory mogace wynikngé w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem
niniejszej umowy bedg podlega¢ rozstrzygnieciu przez sad witasciwy miejscowo
wedtug gtéwnego miejsca wykonywania dziatalno$ci przez Zamawiajgcego.
7. Umowa zostata podpisana w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.

DATA DATA
.08.2020 rok .08.2020 rok
Podpis i pieczgtka osoby upowaznionej — | Podpis i pieczatka osoby upowaznionej —
Zleceniodawca. Wykonawca.
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Wyzsza Szkota Zarzadzania i Administracji w Opolu
Projekt ,Integracja bez granic IV” nr 7/12-2019/FAMI
Umowa finansowa nr PL/2020/AMIF-12.7

FORMULARZ OFERTOWY — Zatgcznik nr 3 do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia
UStUGI TLUMACZENIOWE nr 01/08/IBGIV/2020 z dnia 04.08.2020

w ramach projektu pt. ,,INTEGRACJA BEZ GRANIC IV”

miejscowosé

Lp. | Jezyk Cena ttumaczenia przysiegtego*
1. Ukrairiski
e PLN brutto, stownie:
2. Rosyijski
- PLN brutto, stownie:
3. Hindi
e PLN brutto, stownie:
4, Gruzinski
, PLN brutto, stownie:
5. Francuski
, PLN brutto, stownie:
6. Angielski
; PLN brutto, stownie:
7. Arabski
, PLN brutto, stownie:

Nazwa i adres oferenta:

Podpis osoby reprezentujgcej oferenta: ..o
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